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Zékladni §kola Usti nad Labem, Hluboké 150, piispévkové organizace

Provozni a sanitacni rad Skolni
jidelny
Cl 1

Uvodni ustanoveni
Smérnice je vydana na zaklad® ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), vyhlasky
MSMT €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, natizeni ES ¢. 852/2004 Sb., o hygiené
potravin, které stanovuje obecné hygienické pozadavky, zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢
vetfejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakont, vyhlasky ¢. 137/2004 Sb., o
hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi
¢innostech epidemiologicky zavaznych, vSe v platném znéni.

Cl.2
Obecna ustanoveni
1. Kapacita kuchyné 600 obedu
2. Zaméstnanci - pracovni smlouva na dobu neurcitou

- celkem 6 osob na plny pracovni uvazek
- pracovni doba 6,00 — 14,30 hod.

3. Harmonogram praci
V prizemi v piipravné brambor a zeleniny :
6,00 — 8,00 hod. Skrabani brambor, loupani cibule, ¢isténi
zeleniny, apod.
¢isténi Skrabky na brambory, tklid podlahy
likvidace odpadu
7.V 1.pati‘e v kuchyni :
6,00 — 7,00 hod. uprava syrového masa, ptiprava pfiloh,
zadélavani
7,00 — 10,00 hod.  tepelna uprava pokrmti, dochucovani a
postupné dovarovani stravy
10,00 — 10,30 hod.  porcovani masa a piiprava zeleninovych salati,
napoju
10,30 - 11,00 hod. pfiprava na vydej stravy, plnéni ,,eko krabi¢ek* (pro cizi stravniky)
11,00 - 11,30 hod.  vydej stravy cizim stravnikim
11,00 — 14,00 hod.  vydej stravy zakiim a zamé&stnanctim $koly,
myti nadobi (¢erného 1 bilého)
14,00 — 14,30 hod.  likvidace zbytkl stravy
uklid kuchynskych prostor

4. Rozdéleni pracovnich usekii v kuchyni

usek pro pripravu syrového masa — diez, pracovni sttl

usek pro pripravu vareného masa — pracovni stil

usek pro pripravu syrové zeleniny — pracovni sttl

usek pro vyrobu knedlikii a moucnych jidel — 2x pracovni sttl

usek pro myti bilého nadobi — mycka na nadobi, 2x pracovni stul,
regaly

usek pro myti ¢erného nadobi — 2x dfez, regaly

usek pro roztloukani vajec — pracovni stolek v samostatné mistnosti
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Zékladni §kola Usti nad Labem, Hluboké 150, piispévkové organizace

( ptirucni sklad )

5. Skladové prostory

sklad potravin I. - (teplomér, vlhkomér) — mouky, cukry, kofeni, lu§téniny, ¢aje, téstoviny,
ryze, sirupy, apod.

sklad potravin Il. - (teplomér, vlhkomér) — sterilované vyrobky,

bramborové tésto, apod.

sklad — chlazené potraviny I. (teplomér) — ovoce, zelenina, vejce

sklad — chlazené potraviny II. (teplomér) — mléko, smetana, drozdi, maso vakuové balené,
uzeniny, maslo, syry, apod.

sklad — mrazené potraviny — zelenina, ryby, dribez, apod.

sklad — brambory, zelenina (teplomér) — brambory, cibule

sklad drogerie

sklad — nadobi, pradlo

6. Uklid kuchyné

a) denni uklid:

uklid béhem vareni — Uklid pracovnich ploch, strojového zatizeni,

myti pracovnich néstroji (noze, vatecky, nabéracky,..), myti ¢erného nadobi, apod.
uklid béhem vydeje stravy - myti bilého a ¢erné¢ho nddobi

uklid po skonceni vydeje stravy — uklid kuchyniskych prostor, pracovnich nastroju,
dezinfekce diez(, ¢isténi vylevky a umyvadel,

myti cerného nadobi, uklid podlahy v kuchyni, ¢isténi mycky

na nadobi, apod.

b) tvdenni uklid:

myti pracovnich stold a uklid zasuvek, uklid ptiru¢niho skladu,

myti lednic v pfiruénim skladu, myti a uklid regald v kuchyni ,

myti dvefi a radidtorq, uklid podlahy (kancelar vedouci, chodby, denni mistnost zaméstnanci,
WC, ptiruéni sklad,...)

¢) mésiéni uklid:
celkovy uklid vSech prostor (sklady, ptipravny, pradelna, suSarna, Satna zaméstnanct,...)

7. Pouziti ¢isticich prostiredkii
Jar, Savo, Redl, Fixinela, Domestos, Citra, Drana, dezinfekce (Covid)

8. Malovani vyrobnich prostor dle potieby

9. Deratizace  dle potieby

10. Osobni hygiena zaméstnancu

prizemi: Satna, WC, umyvadlo, sprcha, tekuté mydlo, papirové
utérky, dezinfekce na ruce

1.patro: WC, umyvadlo, tekuté mydlo, papirové utérky,
dezinfekce na ruce

kuchyn: umyvadlo, tekuté mydlo, papirové utérky,
dezinfekce na ruce
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11. Likvidace odpadi

plasty: kontejner na plasty

papir: kontejner na papir

sklo: kontejner na sklo

kuchyiiské zbytky: odvoz smluvni firmou EKO-PRO
tuky: odvoz smluvni firmou Axem — viz ,,List odvozu*

12. Obéh tidetnich dokladu
Organizace ma jednu tcetni jednotku — Skolu.

13. Pokladna
Ve skolni jidelné je vedena vedlejsi pokladna, za penézni hotovost odpovida
vedouci Skolni jidelny. Je vedena elektronicky.

14. Faktury
Po prevzeti zbozi vedouci Skolni jidelny zaeviduje fakturu, potvrdi ptijatou

fakturu a odevzda (pied datem splatnosti) ke kontrole a k podpisu fediteli §koly, pak ji zaplati
a odevzda k zauctovani ekonomce skoly.

15._ Suroviny

Ptevzaté suroviny eviduje elektronicky. Kontrola skladu probih4 dvakrat roéné
hospodaikou §koly a ekonomkou. Tolerance — ztratné — 0,02% z celkového
objemu skladovanych potravin.

16. Vyuctovani piispévku FKSP

Vedouci skolni jidelny na zacatku nového mésice predlozi seznam zaméstnanct,

pocet obédu za predchazejici mésic pro zauctovani z FKSP. Vystavi fakturu, na zaklad¢ které
dojde k ptevedeni finan¢nich prostfedki z FKSP na ucet skolni jidelny.

17. Vyuictovani
a) mési¢ni vyuctovani:
Na zacatku kazdého mésice provede vedouci Skolni jidelny mésicni uzavérku.
Odevzda tyto doklady:
- Mésicni hlaSeni stravného

- Mésic¢ni hlaseni hospodareni skladu

- Rekapitulace — prehledy predpisu a plateb
- Bilance pfijmU a naklad

- Spotrebni kos

- Vyuctovani za ,,Obédy pro déti”

- Rekapitulace stravovani (tabulka)

- Pocty prihlasenych stravnik( a jidel

b) ro¢ni vyuctovani:

Na konci ucetniho obdobi, tj. bézného roku piekontroluje vedouci Skolni

Jidelny vyuctovani za cely kalendaini rok, provede kontrolu skladt

a ve spolupraci s ekonomkou Skoly provedou téetni zavérku, aby byla v souladu s koneénym
zlstatkem na uctu Skolni jidelny.
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18. Kalkulace obédu — cizi stravnici

potraviny 31,-K¢
provozni naklady 18,-K¢
mzdové naklady 7,-K¢
zisk 4,-K¢

Finan¢ni norma v pribéhu ucetniho obdobi tj. bézny rok je +,- dvojnasobek denniho
finan¢niho limitu.
Na konci skolniho roku tj. k 30.6. bézného roku tolerance +,- 100,-K¢.

CL3
Zavéreéna ustanoveni

Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 4/2019.

Tato smérnice je trvale uloZena u vedouci stravovaciho zafizeni.
Smérnice je zavazna pro vSechny pracovniky stravovaciho zafizeni.
Uginnost ode dne 1. 4. 2021.

P wnN e

V Usti nad Labem dne 1. 4. 2021

Mgr. Milo§ HruSka
feditel skoly
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